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INFORMAZIONI PERSONALI Michele Raffi 
  

  

0584757709         

 michele.raffi @comune.seravezza.lucca.it 

| Nazionalità : Italiana 

 

 

 
 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE   

  

Dal 1/08/2022 ad oggi Comune di Seravezza 
Posizione organizzativa del Settore Risorse umane e finanziarie 
Attività:  
Contabilità finanziaria, economico-patrimoniale;  
Gestione del personale 
Controllo delle società partecipate; 
Gestione dei contratti assicurativi e del servizio di brokeraggio; 
Procedure di gara per l’affidamento di servizi; 
Gestione fiscale. 

 
Dal 1/1/2021 al 31/07/2022 Comune di Seravezza 

 

▪ Posizione organizzativa del Settore Economico Finanziario, Tributi 
Attività:  
Contabilità finanziaria, economico-patrimoniale;  
Gestione dei tributi; 
Controllo delle società partecipate; 
Gestione economica del personale; 
Gestione dei contratti assicurativi e del servizio di brokeraggio; 
Procedure di gara per l’affidamento di servizi; 
Gestione fiscale. 
 

  
  

Dal 1/12/2010 ad oggi Comune di Seravezza 

 

▪ Specialista contabile – Settore Economico Finanziario 
Attività:  
Contabilità finanziaria, economico-patrimoniale;  
Controllo delle società partecipate; 
Gestione economica del personale; 
Gestione dei contratti assicurativi e del servizio di brokeraggio; 
Procedure di gara per l’affidamento di servizi; 
Gestione fiscale. 

 

Dal 1/12/2000 al 30/11/2010 

 
Comune di Montecatini Terme 

 

▪ Specialista contabile - Posizione organizzativa Economato, provveditorato e 
informatizzazione 

Attività:  
Programmazione e approvvigionamento di forniture e servizi per l’intero ente (pulizie, traslochi e 
facchinaggio, cancelleria, automezzi, attrezzature informatiche, assicurazioni, carburanti, gasolio da 
riscaldamento. 
Gestione, manutenzione e evoluzione dell’infrastruttura informatica; 
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
  

  

 

COMPETENZE PERSONALI 
  

 
 

 
 

 

 
 

 

ULTERIORI INFORMAZIONI 
  

 

Attività professionali significative recenti in materia di contratti pubblici 
 

 

Acquisizione, manutenzione e aggiornamento degli applicativi software di tutti gli uffici comunali. 
Gestione dei contratti assicurativi. 
Gestione del magazzino economale (nel corso del 2003 è stata implementata la contabilità di 
magazzino). 
Responsabilità per l’ente del servizio idrico del Comune di Montecatini Teme. 
Cassa economale. 
Servizi amministrativi di polizia mortuaria. 
Servizio di raccolta e conservazione degli oggetti rinvenuti.  

 

Dal 19/10/2000 al 30/11/2000 

 
Comune di Montecatini Terme 

 

▪ Istruttore direttivo contabile del servizio Economato e provveditorato  

  

1999 Laurea in Economia e commercio  

Università degli Studi di Pisa 

 

1990 Maturità scientifica  

Liceo scientifico statale “Michelangelo” – Forte dei Marmi 

 

Competenze digitali Lavoro quotidianamente con MS Word, Excel, Openoffice e i browser per la navigazione web. 
Utilizzo il software di contabilità, i sistemi elettronici per la negoziazione (START e MEPA). 

Patente di guida Patente di guida: B 

Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 e del Decreto 
Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali”. 

2019 Predisposizione degli atti di gara e RUP per l’affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo 

2016 Predisposizione degli atti di gara e RUP per l’affidamento in concessione della riscossione dei tributi 
del Comune di Seravezza 

2017 Predisposizione degli atti di gara e RUP per l’affidamento dei servizi assicurativi. 

2019 Predisposizione degli atti di gara e RUP per l’affidamento del servizio di tesoreria 

2018 

2019 

Predisposizione degli atti di gara per l’affidamento del trasporto scolastico 
Predisposizione degli atti di gara e RUP per l’affidamento del servizio di gestione fiscale 

2020 Predisposizione degli atti di gara e RUP per l’affidamento del servizio di gestione economica del 
personale 
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